CHECKLIST RENTREE 2026-2027

Le guide pratique du directeur d'école privée en Céte d'lvoire — rentrée fixée au lundi 14 septembre
2026 (confirmation MENA fin aoQt)

JUILLET — Sécuriser les réinscriptions

m Etablir la liste compléte des éléves de I'année écoulée (admis / redoublants / en attente)
m Contacter chaque famille (appel ou SMS) pour confirmer la réinscription

] Identifier les familles avec arriérés et proposer un plan d'apurement avant réinscription
m Fixer une date limite de réinscription avec avantage (tarif préférentiel, priorité de place)

] Objectif : 85 % des effectifs réinscrits avant le 15 ao(t

AOUT — Préparer les nouvelles inscriptions

] Imprimer les fiches d'inscription et la liste des piéces a fournir

] Afficher clairement les tarifs par niveau : inscription, scolarité, frais annexes

] Former la personne d'accueil : elle est la premiére vendeuse de I'école

] Définir le circuit d'un dossier : réception — vérification - encaissement — enregistrement

] Enregistrer chaque inscription dans un systeme centralisé deés le jour 1 (pas de recopiage différé)

n Veérifier l'inscription en ligne obligatoire au secondaire (plateforme du ministere) pour chaque éléve
concerné

FINANCES — Anticiper le recouvrement dés l'inscription

] Faire signer un engagement financier écrit avec échéancier précis (dates + montants)
] Exiger un premier versement a l'inscription

] Ouvrir le paiement Mobile Money : Wave, Orange Money, MTN MoMo

m Programmer les relances SMS avant chaque échéance (J-5) et apres (J+3)

] Caler les échéances en début de mois, hors périodes de fétes

SEPTEMBRE — Les 15 premiers jours

] Constituer et afficher les listes de classes définitives avant le jour J

m Remettre a chaque enseignant sa liste d'éleves exacte

] Envoyer le SMS de bienvenue aux parents (horaires, matériel, contacts)

m Point inscriptions/objectif chaque vendredi + relance des familles indécises

] Veérifier que chaque dossier incomplet a une date limite de régularisation

Et si tout cela se faisait automatiquement ?
Lakoli gere inscriptions, échéanciers, relances SMS, paiements Mobile Money et bulletins dans une seule
plateforme congue pour les écoles privées ivoiriennes.
Essai gratuit 30 jours, sans carte bancaire — lakoli.com




